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Der Allgemeine Studierendenausschuss der Universität Greifswald sucht ab sofort eine*n

Referatsleitung für Finanzen und Personal
mit einem wöchentlichen Zeitaufwand von ca. 20 - 25 Stunden.

Deine Aufgaben

 Verantwortliche*r für die Erstellung des Haushaltsplanes, des Jahresabschlusses und die
Haushaltsrechnung Bewirtschaftung der Einnahmen und Ausgaben der Studierendenschaft Buchungs- und Rechnungslegung Kontrolle und Aufsicht über die Finanzen der Studierendenschaft Aufstellung der Lohnnebenkosten und Zuarbeit der Umsatzsteuervoranmeldung Referatsleitung des Referates Finanzen und Personal Entscheidung über Finanzanträge bzw. Beratung des StuPa bei Entscheidungen Beratung bei Personalangelegenheiten Anhörung bei der Vergabe aus Mitteln der Wohnsitzprämie Enge Zusammenarbeit mit dem Haushaltsausschuss, der Steuerberatung & den
Dezernaten 2 & 3 der Universität Anwesenheit auf den Sitzungen des Studierendenparlaments

Dein Profil

 Student*in der Universität Greifswald Kenntnisse in Haushalts-, Wirtschafts- und Buchführung Kenntnisse des Landeshaushaltsrechts und sichere Anwendung der Satzungen und
Ordnungen der Studierendenschaft Sicherer Umgang mit Office-Anwendungen Ausgeprägte Kommunikationsstärke, Kreativität, Teamfähigkeit & Organisationsgeschick Bereitschaft für ehrenamtliches Engagement und Gremienarbeit

Wir bieten

 Aufwandsentschädigung in Höhe von 400 Euro für das ehrenamtliche Engagement Angenehme Arbeitsatmosphäre in einer familiären Umgebung
 Flexible „Arbeitszeiten“
 Die Möglichkeit, Erfahrung für Dein zukünftiges Berufsleben zu sammeln
 Durchführung und Gestaltung eigener Ideen und Projekte

Wir würden uns über eine Kontaktaufnahme vor der Bewerbung sehr freuen!

Die Bewerbung erfolgt über das entsprechende Formular auf dem Studierendenportal unter:
https//stud.uni-greifswald.de/bewerbung

*Die Höhe der Aufwandsentschädigung wird durch das Studierendenparlament festgelegt und kann variieren.
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